PATVIRTINTA

V3] Vilniaus statybininky rengimo centro
direktoriaus 2023 m. rugséjo 28 d. jsakymu
Nr. V1-126

PASALINIU ASMENU LANKYMOSI, PRIEMIMO IR REGISTRAVIMO
VIESOJOJE ISTAIGOJE VILNIAUS STATYBININKU RENGIMO CENTRE
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pasaliniy asmeny lankymosi, priémimo ir registravimo VieSojoje jstaigoje Vilniaus
statybininky rengimo centre tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) reglamentuoja mokiniy tévy
(globéjy, rupintojy), darbdaviy bei verslo partneriy atstovy ir kity suinteresuoty asmeny patekimo
] Vie$aja jstaiga Vilniaus statybininky rengimo centrg (toliau — Istaiga) administracines, teorinio
ir praktinio mokymo patalpas, judéjimo jose, registravimo ir kontrolés tvarka.

2. Apraso tikslas — uztikrinti [staigos bendruomenés nariy sauguma, vie$aja tvarka, Istaigos
materialinio turto bei praktinio mokymo patalpose esancios jrangos apsaugg bei netrikdoma
ugdymo procesa.

3. Pagrindinés Apraso sgvokos:

3.1. Istaigos bendruomené — Jstaigos mokiniai, mokytojai, profesijos mokytojai ir kiti jstaigos
darbuotojai.

3.2. Pasalinis asmuo — asmuo, kuris néra [staigos mokinys ar darbuotojas ir atvyksta j Istaiga
konkrec¢iu lankymosi tikslu, jskaitant mokiniy tévus (globéjus, riipintojus), buvusius mokinius,
verslo ir socialinius partnerius, darbdaviy atstovus ir kitus suinteresuotus asmenis.

II SKYRIUS. PATEKIMO | ISTAIGA IR REGISTRAVIMO TVARKA

4. Visi pasaliniai asmenys darbo valandomis j Istaigg patenka per centrinj jéjimg ir/arba per jéjima
1§ kiemo pusés.

5. Kiekvienas | Istaigg atvykes paSalinis asmuo informaciniame centre privalo uZsiregistruoti
elektroniniame lankytojy registracijos zurnale. Registracija kompiuteryje atlieka informacinio
centro administratorius (toliau — administratorius).

6. Pasaliniy asmeny registracijos zurnale (priedas Nr.1) nurodomi Sie duomenys:

6.1Asmens vardas, pavard¢ ir atstovaujama jstaiga / jmone (jei taikoma);

6.2. Atvykimo data ir laikas;

6.3. Vizito tikslas arba konkretus darbuotojas pas kurj atvykstama;

6.4. Isvykimo laikas (pildomas paliekant Jstaiga).

7. Administratorius, esant pagristam poreikiui, turi teis¢ papraSyti pasalinio asmens pateikti
asmens tapatybe patvirtinant] dokumentg lankytojo tapatybei patikrinti. Asmens dokumento
duomenys ] Pasaliniy asmeny registracijos zurnalg nejrasomi ir dokumento kopija nedaroma.

8. Administratorius susisiekia su darbuotoju, pas kurj atvyko pasalinis asmuo.

9. Jei priimantis darbuotojas nepatvirtina apsilankymo ar neatvyksta pasitikti pasalinio asmens,
asmuo j vidaus patalpas nejleidZiamas.

10. | Istaiga atvykus pasaliniy asmeny grupei (pvz., edukaciniam uzsiémimui, seminarui,
mokymams ar kitam renginiui), Pasaliniy asmeny registracijos Zurnale registruojamas grupés
vadovas arba kitas uz grupg¢ atsakingas asmuo.



11. ] Pasaliniy asmeny registracijos zurnalg neregistruojami:

11.1. Atviry bendruomenés dieny, proginiy bei kity masiniy renginiy ir visuotiniy susirinkimy
11.2. Asmenys, kurie tik perduoda siuntas, prekes ar dokumentus | a. vestibiulyje.

11.3. Nuomininkai, atvyke j nuomojamas patalpas pagal nuomos grafikus, kurie yra pateikti
administratoriams ir sargams.

11.4. Asmuo, atvykes | Istaigos valgykla pavalgyti. | valgykla jleidziamas ne anksciau kaip 12:05
val.

I SKYRIUS. MOKINIU TEVU (GLOBEJU) LANKYMOSI TVARKA

12. Istaigoje besimokanciy mokiniy tévams (glob¢jams, riipintojams) taikomi Sie reikalavimai:
12.1. Tévai (globéjai, rapintojai) mokinius gali palydéti iki Jstaigos jéjimo dury arba iki
administratoriaus darbo vietos.

12.2. Tévai (globé¢jai, rupintojai) specialiyjy ugdymosi poreikiy (SUP) mokinius gali palydéti iki
klasés dury, jeigu tai atitinka mokiniui nustatytus ugdymosi ir (ar) Svietimo pagalbos poreikius ir
yra suderinta su [staigos administracija.

12.3. Norédami susitikti su grupés vadovu, bendrojo ugdymo ir/ar profesijos mokytojais,
socialiniu pedagogu ar administracija, tévai vizito laika suderina i§ anksto (per elektroninj
dienyna, telefonu ar el. pastu).

12.4. Grupés vadovas, bendrojo ugdymo ir/ar profesijos mokytojai, socialinis pedagogas ar
administracija, apie tévy vizitg informuoja administratoriy.

12.5. Pasiimti mokinj ar laukti jo po uzsiémimy tévai gali [staigos | a. vestibiulyje arba lauke,
netrukdydami ugdymo proceso.

IV SKYRIUS. SAUGUMO REIKALAVIMAI PRAKTINIO MOKYMO PATALPOSE

13. Pasaliniams asmenims grieztai draudziama savavaliskai, be lydincio Istaigos darbuotojo, uzeiti
j praktinio mokymo patalpas, sektorinius centrus ar Kitas patalpas.

14. Mokiniy, atvykusiy i$ kity ugdymo institucijy, paZintiniai vizitai ar praktinio mokymo patalpy
15. Visi Istaigos sveciai, lankantys praktinio mokymo patalpas pazintiniais, vertinimo ar
bendradarbiavimo tikslais, privalo laikytis saugos darbe reikalavimy ir, esant poreikiui, dévéti
Istaigos i1Sduotas asmenines apsaugos priemones (Salmus, specialius apsiaustus, akinius ir kt.).

V SKYRIUS. INFORMACINIO CENTRO DARBUOTOJO IR SARGO VEIKSMAI

16. Administratorius privalo:

16.1. Kontroliuoti asmeny srautg | a. vestibiulyje ir uztikrinti, kad pasaliniai asmenys nepraeity j
mokomuosius korpusus ar praktinio mokymo patalpas neuzsiregistrave;

16.2. nejleisti j [staigg jtartinai, agresyviai ar neadekvaciai besielgianciy, taip pat akivaizdziai
apsvaigusiy asmeny ir apie tokj atvejj nedelsiant informuoti [staigos administracijg. Esant grésmei
asmeny saugumui, kviesti skubiosios pagalbos tarnybas bendruoju pagalbos telefono numeriu
112.

17. Sargas privalo:

17.1. uztikrinti, kad nuomininkai pagal nuomos grafika biity tik savo nuomojamoje patalpoje.
Grieztai draudZiama nuomininkams judéti po kitas jstaigos patalpas.

17.2. nejleisti j Istaigg jtartinai, agresyviai ar neadekvaciai besielgianciy, taip pat akivaizdziai
apsvaigusiy asmeny ir nedelsiant informuoti Istaigos administracija — direktoriaus pavaduotoja
infrastrukturai, tkved] ar kita tuo metu [staigoje esant] atsakingg darbuotoja. Esant grésmei



asmeny saugumui, kviesti skubiosios pagalbos tarnybas bendruoju pagalbos telefono numeriu
112.

VI SKYRIUS. DUOMENU APSAUGA

18. Duomeny tvarkymo tikslas — patekimo j vidaus patalpas kontrolé¢, mokiniy, darbuotojy ir turto
saugumas, taip pat apsilankymo aplinkybiy nustatymas jvykus saugumo incidentui.

19. Vardinés registracijos teisinis pagrindas — BDAR 6 straipsnio 1 dalies e punktas, kai [staiga
dokumentuotai nustato, kad registracija biitina vykdant jai pavestas vieSojo intereso Svietimo ir
saugios mokymo aplinkos uZztikrinimo uzduotis. Vertinant remiamasi Istaigos jstaty 19, 21.1—
21.3, 60.6 ir 88.7 punktais, taip pat taikytinomis Svietimo ir Profesinio mokymo jstatymy
nuostatomis.

20. Prieiga prie elektroninio Pasaliniy asmeny registravimo zurnalo suteikiama tik jgaliotiems
darbuotojams pagal funkcijas.

21. Registracijos duomenys saugomi vieng savaite nuo apsilankymo dienos, jei taikytini
dokumenty saugojimo reikalavimai nenustato ilgesnio privalomo termino. Konkretaus incidento
tyrimui ar teisétam reikalavimui reikalingi jraSai atskiriami ir saugomi tik tol, kol i§lieka poreikis.
22. Istaiga uztikrina paSaliniy asmeny informavima pagal BDAR 13 straipsnj ir duomeny
subjekty teisiy ijgyvendinima.

VIl SKYRIUS. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Sio Apraso privalo laikytis Jstaigos bendruomeng ir lankytojai.
24. ApraSas vieSai skelbiamas Jstaigos interneto svetaingje.
25. Aprasas tvirtinamas ir kei¢iamas Jstaigos direktoriaus jsakymu.



Pasaliniy asmeny lankymosi,
priémimo ir registravimo
tvarkos apraso
priedas Nr. 1

PASALINIU ASMENU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Asmens vardas,

Eil. Data pavardé, Atvykimo | Vizito tikslas/ | I§vykimo Pastabos
Nr. atstovaujama jstaiga laikas pas ka atvyksta | laikas
/ imoné

AW IN|F




